ROMA| wowsnoris we

KOZERDEK( ADATIGENYLESRE VONATKOZO

SZABALYZAT

Szervezet neve:

Rémai Nonprofit Korlatolt Felel6sség(i Tarsasag

Cime:

1034 Budapest, Bécsi it 122-128. C. ép. 2. em.

Addszama:

27822638-2-41

Hatalyos: 2023. oktéber 16. napjatél

Budapest, 2023. oktéber 16. ~mai Nonprofit Kft.

p ~ Huzapest. Beécsi Ot 122-128.
/ CEZa.-2rB22638-2-41

i\ A PN o

l 3 \ ~szam, 01-09-399262

\- Molnar Attila
ligyvezetd




RO M/\l NONPROFIT KFT

Az informéciés nrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol sz6lé 2011. évi CXII. torvény (a
tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan a Rémai Nonprofit Kft. (a
tovabbiakban: Tarsasag) a kozérdekd adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének rendjérdl

az alabbi szabdlyzatot alkotja.

Altalanos rendelkezések

[Fogalom-meghatdrozdsok]

(1) A Jelen szabalyzat (a tovabbiakban: Szabdlyzat) alkalmazésaban:

a)
b)

c)
d)

e)
f)

g)

h)

j)

k)

l)

m)

n)

o)

Tdrsasdg: a Szabalyzatot kiadé Tarsasag;

adatigénylés: a Tarsasdghoz benyujtott, kozérdek( adat vagy kozérdekbdl nyilvanos adat
megismerésére iranyul6 kérelem;

adatigényl: az adatigénylés benyujtdja;

az adatigénylés teljesitését koordindlo szervezeti eqyséq: a Tarsasdag lizemeltetési vezetje és
az ltala vezetett szervezeti egységek

adatkezelés: az Infotv. 3. § 10. pont szerinti adatkezelés;

adatvédelmi tisztviseld: az Eurépai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és
az ilyen adatok szabad aramldsarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl
52616 rendelete 4. szakaszaban meghatdrozott fogalom;

betekintés: az adatigénylésben megjeldlt kozérdekd adat vagy kdzérdekbdl nyilvanos adat
megismerésének a Tarsasag altal megjeldlt helyen és médon térténd biztositasa;

iratkezelésért felelés szervezeti eqység: a Tarsasag irodavezetdje;

jogi iigyekért felel8s szervezeti eqyséq: a Tarsasag megbizott jogi képviselje;
kiadmdnyozdsra jogosult vezetd: a Tarsasag mindenkori Uigyvezetdje;

kéltséqtérités: az Infotv. 29. § (3)-(4), valamint (5)-(6) bekezdése szerint megallapithaté
kéltségtérités koltségrendeletben meghatérozott feltételek teljesiilése esetén;

kéltséqrendelet: a kozérdek(i adat irdnti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités
mértékérdl sz6l6 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet;

kézérdekii adat: az Infotv. 3. § 5. pont szerinti kdzérdek(i adat;

kézérdekbdl nyilvénos adat: az Infotv. 3. § 6. pont szerinti kézérdekbd| nyilvédnos adat;

tovdbbi szervezeti eqyséq: a d), az i), valamint a j) pontban meghatarozott szervezeti egységen

kiviil a Tarsasag barmely olyan szervezeti egysége, amely a feladat- és hataskore folytan kiiléndsen az
igényelt adat elGallitasaban, felkutatasaban, rendszerzésében, értelmezésében, az adatigénylé altal
nem megismerhetd adat kitakarasdban, az igényelt adatrol masolat készitésében, az adatigénylés
teljesitésével dsszefliggd koltségtérités dsszegének a megéllapitésaban vagy mas hasonlé mivelet
elvégzésében torténd részvétel dltal az adatigénylés teljesitésében kozremiikodik.
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(2) irdsban benydjtott az adatigénylés, ha a leirt adatigénylést postai szolgéltatd atjan vagy
személyesen kézbesitik, vagy ha elektronikus Gton nyujtjak be.

(3) Azadatigénylés benyujtdsa szem pontjabdl elektronikus Utnak szamit az elektronikus levél (e-mail),
valamint az elektronikus kapcsolattartds szerinti felileten vagy egyéb elektronikus feliileten (cégkapu,
hivatali kapu, e-papir szolgaltatas) keresztiil térténé benyujtds.

(4) A Szabdlyzat alkalmazéasaban a Tarsasag mindsiil az Infotv. 3. § 9. pont szerinti adatkezelGnek.

(5) A Tdrsasdg szervezetére és miikddésre vonatkozé szabdlyzat vagy a Tédrsasag erre felhatalmazott
szervezeti egységének, vezetd tisztségvisel6jének, dolgozéjanak vagy a munkaltatdi jogkér
gyakorldjanak a dontése vagy szerz6dés az adatigénylés teljesitését koordindlé szervezeti egységnek,
az iratkezelésért felel§s szervezeti egységnek, valamint a jogi ligyekért felelds szervezeti egységnek,
illetve ezek kéziil tébbnek a feladatait a Térsasag ugyanazon szervezeti egysége hatdskorébe utalhatja.
Ugyszintén a jelzett szervezeti egységeknek, illetve ezek koziil tébbnek a feladatai elldtaséval ugyanaz
a személy is megbizhatd vagy ezekre a feladatokra ugyanaz a személy is kijel6lhetd.

2, §
[A Szabdlyzat célja]
(1) A Szabalyzat célja a kdzérdekii adatok megismerésére vonatkozd, az Alaptérvény VI. cikk (3)

bekezdésben biztositott alapvetd jog érvényre juttatdsa az Infotv. 26. §-aval, 28. § (1) bekezdésével és
32. §-aval 6sszhangban.

(2) A Szabdlyzat célja tovabbd az integritas alapu kozszolgélati miikddéshez valé kapcsoloddas
érdekében a Tarsasag adatigénylésekre vonatkozé eljarasrendjének meghatarozasa.

3. §
[A Szabdlyzat alkalmazdsdnak elvei]

(1) A Szabdlyzat alkalmazdsa sordn az adatelv érvényre juttatdsdval, valamint a nyilvdnossag-
korldtozas kivételessége kévetelményének a szem el6tt tartasaval kell eljarni.

(2) A Tarsasag minden adatigénylést érdemben elbiral, és arra érdemben vélaszol.

(3) A Tdrsasag az adatigénylést lehet§ség szerint gépileg kereshetd formdban teljesiti, kivéve, ha az
adatigénylé ettdl eltérd teljesitési modot kér és a Tdrsaség az Infotv. 30. § (2) bekezdésében foglaltakra
figyelemmel képes ezen a médon teljesiteni az adatigénylést.

(4) Amennyiben a Tdarsasdg az adatigénylés teljesitését mentesiilési vagy megtagadasi okra
hivatkozva elutasitja, az elutasitds indokait a torvényes hatarid6ben olyan részletességgel kozli az
adatigényl6vel, hogy az adatigénylé kell§ informaciéval rendelkezzen a jogorvoslat igénybevételére
vonatkozd dontésének meghozatalakor.

4. §
[A Szabdlyzat hatdlya]

(1) A Szabdlyzatot a Tarsasag valamennyi dolgozdja alkalmazni kételes az adatigénylésekkel
kapcsolatos feladatok ellatdsa soran.

(2) Amennyiben az adatigénylésekkel kapcsolatos feladatok ell4tisiban a Tarsasaggal polgari jogi
szerz6dést kot6 személy vesz részt, a Tdrsasag az ilyen személyt megfelelSen tajékoztatja a
Szabadlyzatrdl.

(3) A Szabdlyzatot a Tarsasaghoz benydijtott valamennyi adatigénylésre alkalmazni kell.
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1.
Az adatigénylés teljesitésében kozrem(ikodé szervezeti egységek
5 §
[Az iratkezelésért felelds szervezeti egység feladatai]

(1) Az iratkezelésért felel@s szervezeti egység vezetbje gondoskodik

a) azadatigénylésneka Térsasaghoz érkezés napjan torténd iktatasardl és az adatigénylés teljesitését
koordinalé szervezeti egységhez torténd haladéktalan tovabbitasarol;

b) az adatigénylésre adandé valasznak a kiadmdanyozas napjan torténd iktatasarol és az
adatigénylének torténd megkiildésérdl.
6. §
[Az adatigénylés teljesitését koordindlo szervezeti eqység feladatai]

(1) Az adatigénylés teljesitését koordinalé szervezeti egység vezetéje gondoskodik

a) az adatigénylés formai és tartalmi vizsgalatarol;
b) szilkség esetén az adatigénylének az adatigénylés pontositdsra torténd felhivasardl;
c) a tovabbi szervezeti egységek azonositasarol és azoknak az adatigénylés teljesitésébe hatarid6

tlizésével torténd bevondsarol;

d) dontés megalapozasat szolgald adat megismerésére iranyuld adatigénylés esetén az Infotv. 27.
§ (5) bekezdése alapjan az adatigénylés az igényelt adatok megismerését engedélyezni jogosult
személynek hatéridé tiizésével torténd megkiildésérdl;

e) kéltségtérités varhatd megéllapitdsa esetén a felmeriild koltségek osszesitésérdl;
f) az adatigénylének kiildendd, a jogorvoslati lehetéségekre kiterjedd és indokolast is tartalmazo

valasztervezet elékészitésérdl, és a jogi ligyekért felelds szervezeti egység Gtjan a kiadmanyozdsra
jogosult vezetének torténd megkuldésérél;

g) az adatigényl nevének az Infotv. 28. § (2) bekezdésben meghatdrozott célbol, az ott
meghatarozott ideig térténd kezelésérdl és a jogszer{i adatkezelési tartamot kovetd torlésérdl;

h) az Infotv. 30. § (3) bekezdése alapjan az elutasitott adatigénylésekrdl, valamint az elutasitas
indokait tartalmazé nyilvantartas vezetésérdl;

i) az Infotv. 30. § (3) bekezdése alapjan a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcioszabadsag
Hatésagnak az elutasitott adatigénylésekrdl, valamint az elutasitds indokairdl kiildendd téjékoztatas
tervezetének az el6készitésérdl és a kiadményozasra jogosult vezetének hataridé tlizésével torténd
megkiildésérdl.

(2) Az adatigénylés teljesitéset koordindlé szervezeti egység vezetSje dont az adatigénylés
teljesitésére nyitva allé hatarid6 meghosszabbitasarol.
7: 8
[A jogi iigyekért felelds szervezeti egység feladatai]

(1) A jogi Ugyekért felel6s szervezeti egység vezetbje gondoskodik az adatigénylés teljesitését
koordinald szervezeti egység altal el6készitett valasztervezetnek a jogi elirdsoknak valé megfeleles,
valamint a Tarsasag egyéb szabalyzataival fennallé 6sszhang szempontjabél térténd megvizsgalasarol,
véleményezésérdl és jovahagyasarol.

(2) Amennyiben a jogi Ugyekért felels szervezeti egység vezetfje szerint a valasztervezet
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jovahagyasanak feltételei nem &llnak fenn, azt véleményével egyiitt visszakiildi ismételt vizsgalat
céljabol az adatigénylés teljesitését koordinglé szervezeti egység vezetdSjének.

8. §
[A kiadmdnyozésra jogosult vezets feladatai]

(1) A kiadményozasra jogosult vezetd az adatigénylés teljesitését koordindlé szervezeti egység altal
elékészitett és a jogi ligyekért felelés szervezeti egység vezetdje altal jovdhagyott valasz-tervezet
alapjdn dént az adatigénylés teljesitésérsl vagy annak elutasitdsardl, aldirja az adatigényl6nek
kiildend§ vélaszt és gondoskodik a valasz adatigénylének térténs megkiildéséréi.

(2) Az éves adatszolgdltatds teljesitése sordn a kiadmanyozasra jogosult vezet6 aldirja az Infotv. 30. §
(3) bekezdése szerinti, az adatigénylés teljesitését koordinalé szervezeti egység dltal el6készitett és a
jogi lgyekért felelds szervezeti egység vezetGje dltal jévdhagyott tajékoztatds-tervezetet és
gondoskodik a tdjékoztatds Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsdg Hatdésagnak torténd
megkiildésérél, valamint a kiadmanyozott tdjékoztatas altaldnos kdzzétételi listdban (11/15. kbzzétételi
egyseg) torténd nyilvanossagra hozatalarél.

9. §
[A tovdbbi szervezeti egység feladatai]

(1) Amennyiben az adatigénylés teljesitése tovibbi szervezeti egyseg kdzrem(ikodését is szilkségessé
teszi, akkor az adatigénylés teljesitését koordinalé szervezeti egység a 6. § (1) bekezdés c) pontja
szerint eljdrva gondoskodik a tovabbi szervezeti egység bevonasardl.

(2) A tovabbi szervezeti egység &ltal az adatigénylés teljesitésével Gsszefiiggéshen elvégzendd
feladatot az adatkezelés teljesitését koordinald szervezeti egység hatdrozza meg.

(3) Az adatkezelés teljesitését koordinild szervezeti egység a tovdbbi szervezeti egységnek a (2)
bekezdésben meghatdrozottak szerint megdllapitott feladat elldtasara megfelel hosszusagu hatarid6t
allapit meg. A hatarid6 megallapitésa soran az adatkezelés teljesitését koordinald szervezeti egység az
adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allé hatarids hosszat, a jogi ligyekért felelds szervezeti egység,
aziratkezelésért felels szervezeti egység, valamint a kiadmanyozdsra jogosult vezetd intézkedéseinek
idGigényét és a tovabbi szervezeti egység szamdra meghatarozott feladat teljesitésének idSigényét
egyarant figyelembe veszi. A hataridé megallapitdsa érdekében az adatkezelés teljesitését koordinalo
szervezeti egység vezetdje sziikség szerint elézetesen, révid Uton egyeztet a tovabbi szervezeti egyseg
vezetdjével.

(4) A tovébbi szervezeti egység a szamara a (2) bekezdés szerint meghatarozott feladatot a (3)
bekezdésben megjeldlt hataridében teljesiti és errdl, az elvégzett feladat eredményének egyideji
megkildésével, tajékoztatja az adatkezelés teljesitését koordinald szervezeti egységet.

10. §
[Az adatvédelmi tisztvisels feladatai]

(1) Amennyiben az adatigénylés teljesitése kilénésen a személyes adatok kiadhatésaga, a
kézérdekbél nyilvdnos személyes adatok terjesztésének célhoz kétdttsége, valamint az adatigénylés
teljesitését megel6z8en kitakarandé, eltavolitandé vagy anonimizalandé adatok tdrgyaban térténé
allasfoglalds vagy mas hasonlé ok folytdn érinti az adatvédelmi tisztvisel§ feladat- és hataskorét, az
adatkezelés teljesitését koordindlé szervezeti egység a 6. § (1) bekezdés d) pontja szerint eljarva
gondoskodik az adatvédelmi tisztvisel§ bevondsardl.

(2) Az adatigénylés teljesitését koordinalé szervezeti egység szabatosan megfogalmazza azt az egy
vagy tobb kérdést, amelynek az eldéntésében az adatvédelmi tisztvisel§ allasfoglalasét vagy mas
formaban térténé kozremiikddését kéri és ennek teljesitésére megfeleld hosszlségu hatdridét dllapit
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meg.

(3) Az adatkezelés teljesitését koordinalé szervezeti egység az adatvédelmi tisztviseld
kbzrem(ikbdésére nyitva allé hataridd megallapitdsakor a 9. § (3) bekezdésének megfeleld
alkalmazasaval jar el azzal, hogy az adatvédelmi tisztviseldnek rendelkezésre &ll6 hataridé
megallapitasakor a tovabbi szervezeti egység szamara megallapitott hataridét is figyelembe veszi.

(4) Az adatkezelés teljesitését koordinalé szervezeti egység lehetdség szerint egyszerre intézkedik a
tovabbi szervezeti egység és az adatvédelmi tisztvisel§ bevonasarol.

(5) Az adatvédelmi tisztviseld a szamara a (2) bekezdés szerint meghatarozott kozremiikodést a (3)
bekezdésben megjeldlt hatérid6ben teljesiti és err6l, az allasfoglalasanak, valamint az esetlegesen
elvégzett tovabbi feladat eredményének az egyidejl megkilldésével tajékoztatja az adatkezelés
teljesitését koordinald szervezeti egységet.

.
Eljarasi szabalyok
1. 8§
[Az adatigénylés elbterjesztésének modja]
(1) Az aldbbi elérhetdségeken bérki benyUjthat adatigénylést a Térsasaghoz
a) személyesen:
i. az ugyfélfogadds helye és ideje: 1034 Budapest, Bécsi it 122-128. C. ép. 2. em.

i. az Ugyfélfogadds igénybevételére vonatkozd feltétel (pl. idépont egyeztetése): kizardlag
el6zetesen egyeztetett idGpont alapjan, allandé ligyfélszolgalatot a Tarsasag nem lizemeltet

b) telefonon:

a Tarsasag telefonszama: 06 70 988880

¢) telefax atjan:

a Tarsasag telefaxszama: a Tarsasag nem rendelkezik telefax szammal

d) postai uton:

i. a Tarsasag postai cime: 1034 Budapest, Bécsi Ut 122-128. C. ép. 2. em.
e) elektronikus Gton

i. a Tarsasag elektronikus levél (e-mail) cime: iroda@romainkft.hu

(2) A szoban el6adott adatigénylésrél a Tarsasag ezen adatigénylést felvev szervezeti egysége vagy
dolgozéja nyomban jegyz6konyvet vesz fel vagy emlékeztetSt készit. Amennyiben a széban el6adott
adatigénylést nem az adatigénylés teljesitését koordindlé szervezeti egység vagy annak dolgozoja veszi
fel, az ilyen adatigénylésrdl készilt jegyz6kdnyvet vagy emlékeztetst haladéktalanul meg kell kiildeni
az adatigénylés teljesitését koordinald szervezeti egységnek.

(3) A Térsasaghoz személyesen, irasban eljuttatott adatigénylést a Tarsasag ezen adatigénylést
atvevd szervezeti egysége vagy dolgozoja, masolati példény készitésével nyomban érkezteti.
Amennyiben a személyesen, irasban eljuttatott adatigénylest nem az adatigénylés teljesitését
koordinald szervezeti egység vagy annak dolgozoja veszi at, az érkeztetett adatigénylést haladéktalanul
meg kell kiildeni az adatigénylés teljesitését koordinald szervezeti egységnek.
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12. §
[Az adatigénylés kézhezvételét kivets teenddk]
(1) Az adatigénylés teljesitését koordinalé szervezeti egyseég megvizsgalja az adatigénylést. Az
adatigénylés vizsgélata tartalmi és formaj szempontok ertékelésére terjed ki.

(2) Amennyiben az adatigénylé tébb adatot igényelt, az értékelés az adatelvnek megfeleléen minden
egyes adat esetében kiilén-kilon tdrténik.

(3) A tartalmi vizsgélat sordn az aldbbi szempontokat kell értékelni:
a) megallapithat6-e egyértelm(ien az adatigénylés tartalma, vagyis az, hogy az adatigénylés mely
konkrét informdcié megismerésére iranyul;

b) a beadvany, amelyben az adatigénylés taldlhato, tartalmaz-e az adatigénylésen kiviil mas
eljdrasrend alkalmazasat, vagy mas intézkedés megtételét sziikségessé tevs igényt vagy egyéb tartalmi
elemet, és amennyiben igen, elkiilénithet§ek-e az adatigényléstdl eltérs kiilonféle igények, tartalmi
elemek;

c) kdzérdek(i adatnak vagy kézérdekbé| nyilvanos adatnak mindsiil-e az igényelt informécio;

d) rogzitett formaban rendelkezésre all-e az igényelt informaécio;

e) a Tarsasag kezelésében van-e az igényelt informacio;

f) amennyiben az igényelt informécié nem a Tarsasdg kezelésében van, azonosithaté-e az
igényelt informdcid tekintetében adatkezelének mindsiil6 személy vagy szervezet;

g) fenndll-e az adatigénylés teljesitésének a megtagaddsara vonatkozd ok;

h) amennyiben megtagadasi ok all fenn, az Infotv. 30. § (5) bekezdése alkalmazdsaval az adat
kiadhatd-e;

)] nyilvénos forrdsbél elérheté-e az igényelt informécio;

5 fenndlinak-e az Infotv. 29. § ( 1a)-(1b) bekezdéseiben meghatarozott feltételek;

k) sziikségessé teszi-e az adatigénylés teljesitése (j adat elallitasat.

(4) A formai vizsgalat soran az alabbi szempontokat kell értékelni:

a) az adatigényl§ egyértelm(ien megjelSlte-e, hogy milyen mddon kivanja megismerni az
adatokat;
b) az adatigénylS dltal megjeldlt teljesitési mod biztosithaté-e;
c) fennall-e az adatigénylés teljesitése hatdridejének meghosszabbitasat sziikségessé tevd, az
Infotv. 29. § (2) bekezdésében meghatarozott egy vagy tobb ok;
d) az adatigénylés teljesitése indokolja-e kéltségtérités megdllapitasat.

13. §

[Eljdrds az adatigénylés pontositdsdra valé felhivds esetén]

(1) Ha az adatigénylés az adatigénylés teljesitését koordindld szervezeti egység szerint az igényelt
adatokra vagy a teljesités médjara nézve nem egyértelmdi, az adatigénylés teljesitését koordinalé
szervezeti egység az Infotv. 28. § (3) bekezdése alapjén felhivja az adatigényl6t az adatigénylés
pontositdsdra.

(2) Az (1) bekezdés szerinti felhivas esetén az adatigénylés teljesitését koordinald szervezeti egység
legfeljebb 3 napos hataridét allapit meg az adatigényl6 szamara az adatigénylés pontositdsara.



RO MAI vowsrosir ke

(3) Az (1) bekezdés szerinti felhivasban az adatigénylés teljesitéset koordinalé szervezeti egység arrol
is tajékoztatja az adatigényl6t, hogy az adatigénylés pontositaséara a (2) bekezdés szerint megallapitott
hataridé alatt az adatigénylés teljesitésére nyitva 4ll6 hataridé nem nyugszik.

(4) Az (1) bekezdés szerinti felhivasban az adatigénylés teljesitését koordinald szervezeti egység
szabatosan kifejti azt, hogy a Tarsasag miként értelmezi az adatigénylést, az adatigénylés melyik részét,
megfogalmazésat nem tartja egyértelmiinek és az adatigénylés melyik részét, megfogalmazasat kéri
pontositani.

(5) Amennyiben az adatigényl6 az adatigénylést a (2) bekezdésben meghatdrozott hatarid6ben nem
pontositja, a Térsasag az adatigénylés alapjan jér el, amely koriilményre az adatigénylés teljesitését
koordinalé szervezeti egység az (1) bekezdés szerinti felhivasban figyelmezteti az adatigényl6t.

14. §
[Eljdrds az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre G116 hatéridé meghosszabbitdsa esetén]

(1) Ha az Infotv. 29. § (2) bekezdésében meghatérozott egy vagy tébb feltétel fennall és ezért az
adatigénylés teljesitése hataridejének a meghosszabbitasa szilkséges, az adatigénylés teljesitését
koordinalé szervezeti egység dont az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre all6 hatdrid6é
meghosszabbitasarol.

(2) Az adatigénylés teljesitése hatéaridejének az Infotv. 29. & (2) bekezdésében meghatdrozottak
szerint torténté meghosszabbitasara kizérolag abban az esetben van méd, ha a Térsasag megallapitja,
hogy nincsen helye az adatigénylés teljesitése elutasitasanak.

(3) Az (1) bekezdés szerinti dontés meghozataldt megel6z6en az adatigénylés teljesitéset koordinalo
szervezeti egység sziikség esetén kikéri az adatigénylés teljesitésében kdzrem(ikodé mas szervezeti
egységek allaspontjat.

(4) Az (1) bekezdés szerinti déntés meghozataldt a (3) bekezdésben meghatérozott szervezeti
egységek is kezdeményezhetik az adatigénylés teljesitését koordindlé szervezeti egységnél.

(5) Az adatigénylés teljesitését koordinald szervezeti egység az (1) bekezdés alapjan
meghozott

déntésben rogziti a meghosszabbitott hatdridé lejaratdnak naptari nap szerint meghatarozott

idépontjat.

(6) Az adatigénylés teljesitését koordinald szervezeti egység az (1) bekezdés alapjan
meghozott

déntésrél annak indokaival az adatigénylésnek a Tarsasag altal tortént kézhezvételétdl szamitott 15

napon beliil tajékoztatja

a) az adatigényl6t;

b) a (4) bekezdés szerinti esetet kivéve a jogi Ugyekért felelSs szervezeti egység utjan a
kiadmanyozasra jogosult vezetdt.

15. §
[Eljérds kéltségtérités megdllapitdsa esetén]

(1) Ha az adatigénylés teljesitését koordindlo szervezeti egység vagy a Tarsasdg adatigénylés
teljesitésében esetlegesen Kkdzrem(ikods mas szervezeti egységének allaspontja szerint elgrelathatéan
koltségtérités érvényesitésének lehet helye, az adatigénylés teljesitését koordinalé szervezeti egység
ssszesiti az elérelathatoan felszamithato koltségeket és azokrd| tételes kimutatast készit.

(2) A kdltségtérités megallapitdsa soran figyelemmel kell lennie a 2-3. § -okban foglaltakra, igy
kiilénosen arra, hogy
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a) a koltségtérités megéllapitisa nem kotelezd;

b) a Térsasag az adatigénylés teljesitésekor nem dijfizetéshez kotott szolgéltatast nyujt, hanem az
Alaptorvény VI. cikk (3) bekezdésében biztositott alapveté jog gyakorldsat biztositja.

(3) A (2) bekezdésben foglaltakra figyelemmel a Tarsasag kizdrolag akkor szamit fel koltségtéritést,
amennyiben annak 6sszege meghaladja az 10 ezer forintot.

(4) Kéltségtérités megallapitdsara az Infotv. 29. § (4) bekezdése szerinti esetben és kizérolag akkor van
maod, ha a Térsaség megéllapitja, hogy nincs helye az adatigénylés teljesitése elutasitdsanak.

(5) Az adatigénylés teljesitését koordinald szervezeti egység az (1) bekezdés szerinti kimutatdst a jogi
ugyekeért felelés szervezeti egység ttjan tovabbitja a kiadmanyozasra jogosult vezetSnek. A tovabbitast
megel6z6en a jogi lgyekért felelds szervezeti egység a koltségtérités megéllapitasaval és az
adatigényld dltal megtéritends kdltségek Osszegével bsszefiiggs alldspontjat, vagy az arra valé utaldst,
hogy a kéltségtérités megallapitasat a jogi Ugyekert felelds szervezeti egység kezdeményezte, csatolja
az (1) bekezdés szerinti kimutatdshoz.

(6) A kéltségtérités megdllapitisarél és az adatigényl§ &ltal megtéritendd koltségek Gsszegérdl a
kiadményozdsra jogosult vezet§ ddnt. Amennyiben a Tdrsasdg adatigénylés teljesitésében
kdzrem(ikddd szervezeti egységei akar a koltségtérités sziikségességét, akar az adatigényl§ altal
megtéritendS koltségek dsszegét illetden eltérd allaspontot képviselnek, a kiadményozésra jogosult
vezet( sziikség szerint egyeztetés tart.

(7) A koltségtérités megallapitasirol és indokairdl, valamint az adatigénylé &ltal megtéritendd
koltségek Osszegérdl, tovabba a kéltségtérités megéllapitdsa ellen az adatigényld dltal igénybe vehetd
jogorvoslati lehetSségekrél, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igénylé
lehetdségeirsl a kiadmanyozasra jogosult vezet6 tijékoztatja az adatigénylét.

(8) Amennyiben az adatigényl§ a (6) bekezdésben foglalt tdjékoztatds ismeretében fenntartja az
adatigénylést, a kiadmanyozisra jogosult vezetd az adatigénylé erre vonatkozé nyilatkozatdnak a
beérkezését kdvets 5 napon beliil a koltségtérités megfizetésére legalibb 15 napos hatdridét allapit
meg az adatigényl&nek.

(9) Ha az igénylS a (6) bekezdés szerinti tdjékoztatas kézhezvételét kivets 30 napon belil nem
nyilatkozik, vagy akként nyilatkozik, hogy az adatigénylését nem tartja fenn, a Tdrsasag nem koteles
teljesiteni az adatigénylést, errél az adatigénylés teljesitését koordinald szervezeti egység vezetdje az
adatigénylét elGzetesen tajékoztatja.

(10) Ha az adatigénylé a tajékoztatas kézhezvételét kévet6 30 napon beliil vitatja a koltségtérités
megallapitasat vagy a megtéritendd koltségek Gsszegét, a Tarsasag megvizsgalja, hogy a koltségtérités
megallapitdsdnak feltételei fennadlinak-e, és amennyiben fenndlinak, mérsékelhets-e vagy
elengedhets- e az adatigényl6 &ltal megtéritends koltségek Osszege. Amennyiben a Tarsasag
megvdltoztatja az adatigényld &ltal megtéritendd kéltségek Osszegét vagy visszavonja a
koltségtéritésre vonatkozd dontését, errél a kiadmdnyozasra jogosult vezet§ haladéktalanul
tajékoztatja az adatigénylét.

(11) Ha az adatigényl6 a (9) bekezdés szerinti hat4ridében megfizeti a kéltségtéritést, az adatigénylés
teljesitését koordindlo szervezeti egység gondoskodik az igényelt adatoknak a kiadmanyozdsra jogosult
vezetd dltal torténd kiaddsardl.
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16. §
[Az adatigénylés teljesithetdségének megadllapitdsa]

(1) Abban a kérdésben, hogy fennall-e az adatigénylés teljesitését akadalyozo megtagaddsi ok, a
kiadmanyozasra jogosult vezetd az Infotv. 30. § (5) bekezdésében foglaltakra figyelemmel,
érdekmérlegeléssel dont.

(2) A déntés megalapozasat szolgalo kozérdekd adat megismerésére iranyuld adatigénylés
teljesithet@ségérdl a kiadmanyozésra jogosult vezetd az Infotv. 27. § (5) bekezdésében foglaltak
alkalmazasaval dont.

(3) Az adatigénylés teljesitésének mentesiilési ok folytan torténd elutasitasarol a kiadmanyozasra
jogosult vezetd a 2-3. §-ban és 18. §-ban foglaltakra figyelemmel dont.

(4) Akiadmanyozasra jogosult vezetd az érdekmérlegelés sordn az Alaptorvény . cikk (3) bekezdésére
figyelemmel megvizsgélja, hogy az igényelt kozérdek( adat megismeréséhez vagy a megismerhetség
kizarasahoz f(iz6d6 kozérdek stlya nyomdsabb-e.

(5) Amennyiben az igényelt kozérdekii adat a Tarsasag kezelésében van és az Infotv. 27. & (2)
bekezdése szerinti megtagadasi ok nem all fenn vagy az (1) bekezdés szerinti érdekmérlegelés
eredményeképpen a megtagadasi ok nem alkalmazhatd, az adatigénylés teljesitéset koordinal6
szervezeti egység gondoskodik az igényelt adat kiadasanak elékészitésérél. Az adatigénylés teljesitését
koordinalé szervezeti egység azt is megvizsgalja, hogy nem indokolt-e az igényelt kézérdek(l adat
nyilvanos forrason keresztil torténd kdzzététele.

(6) Azadatigénylés teljesitését koordinalé szervezeti egység vezetSje az Infotv. 29. § (1) bekezdésében
meghatarozott vagy a meghosszabbitott hatarido lejartat megel6z6 7. napon a jogi iigyekért felelés
szervezeti egység vezetéjének, a jogi tigyekért felelds szervezeti egység vezetdje pedig 3 napon belil a
kiadményozasra jogosult vezetének az adatigénylének kiildendé valasz tervezetét, valamint az igényelt
kbzérdekii adatot vagy az annak elérhetéségére utalé egyértelm tajékoztatast.

(7) A kiadmdnyozdsra jogosult vezet§ legkésébb az Infotv. 29. § (1) bekezdése szerinti vagy a
meghosszabbitott hataridd lejartat megel6z6 2. napon dont az adatigénylés teljesitésérdl.
Amennyiben egyetért az adatigénylés teljesitését koordinalo szervezeti egység tervezetével, Ugy
kiadményozza a valaszt, ellenkez8 esetben a jogi tigyekért felelds szervezet egység Utjan a dontésének
megfelel§ valasztervezet elkészitésére utasitja az adatigénylés teljesitését koordindlé szervezeti
egységet és az igy elkészitett vélaszt kiadmanyozza.

(8) Azadatigénylés teljesitését koordinald szervezeti egység az adatigénylé nevét ésaz igényelt adatok
megjelolését az Infotv. 28. § (2) bekezdésében meghatarozott okok alkalmazhatéséganak a
megallapitasa céljabol feljegyzi. Az adatigénylés teljesitését koordindlé szervezeti egység az az Infotv.
28. § (2) bekezdésében meghatarozott id6 elteltével, illetve az ott meghatdrozott feltétel
bekovetkeztével torli adatigénylé személyes adatait. +

17. §
[Az adatigénylés teljesitésének madja]
(1) Amennyiben az igényelt kizérdeki adat kiaddsa nem biztosithatd az adatigénylé altal megjelolt
teljesitési médon, a kiadmdnyozasra jogosult vezetd dont az adatigénylés teljesitésének modjarol és
errél, valamint a déntés indokairol az adatigénylés teljesitésével egyidejiileg tajékoztatja az
adatigényl6t.

(2) Amennyiben az igényelt kzérdek(i adat kiadasa betekintés atjan biztosithatd, a kiadmanyozasra
jogosult vezetd vélaszaban felhivja az adatigénylé6t arra, hogy a betekintés idépontjat egyeztesse az
adatigénylés teljesitését koordinald szervezeti egység vezetdjével, akinek elérhet§ségeird| egyidejlileg
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tajékoztatja.
18. §
[Az adatigénylés teljesitésének elutasitdsa mentestilési ok alapjdn]

(1) A Térsasag az adatigénylés teljesitését elutasithatja az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében vagy (1b)
bekezdésében foglalt feltételek fennalldsa esetén.

(2) A Térsasag az adatigénylés teljesitését az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében foglalt feltételek
teljesiilése esetén kizérdlag akkor utasithatja el, ha az azonos adatigényl§ éltal egy éven beliil
benydjtott, azonos adat megismerésére irdnyuld adatigénylést koriabban

a) teljesitette és a kordbban igényelt, azonos adatkérbe tartozo adatokban nem allt be valtozas;
vagy
b) a jogorvoslati lehet8ségekré| térténé tajékoztatasra is kiterjed6 indokoldssal ellatott vélaszban

elutasitotta és az elutasitas okaban nem &lit be viltozas.

(3) A Tarsasdg az adatigénylés teljesitésének az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében foglalt okbdl térténs
elutasitdsardl a jogorvoslati lehetségekre is kiterjedd valaszlevélben értesiti az adatigénylét.

(4) Amennyiben lehetséges, a Térsaség az adatigénylés teljesitésének az Infotv. 29. § (1h)
bekezdésében foglalt okbdl térténs elutasitasardl a jogorvoslati lehetGségekre is kiterjedé
vélaszlevélben értesiti az adatigénylét.

(5) ATarsaség az adatigénylés teljesitését akkor is elutasithatja, ha annak teljesitése kizarélag (j adat
elGallitasa utjén lehetséges.

(6) A Tarsasag nem alkalmazhatja az (5) bekezdésben foglaitakat abban az esetben, ha az igényelt
kozérdekii adat a kezelésében van és azonnal elérhetd. Az igényelt kozérdekd adatot akkor is azonnal
elérhet6nek kell tekinteni, ha annak el83llitasa kilonosen az ehhez sziikséges alapmiiveletek
elvégzésére, valamint az adatok tablizatba foglalasanak id&igényére figyelemmel nem okoz jelentds
munkaterhét.

(7) Amennyiben az igényelt kézérdek(i adat a Tarsasdg kezelésében van, 4m annak el6allitasa jelentGs
munkaterhet okoz, a Térsasag a 15. §-ban foglaltak szerint jar el.

(8) Az adatigénylés teljesitésének az elutasitisirdl a kiadmanyozdsra jogosult vezets a részére a jogi
ugyekért felelés szervezeti egység vezetdje Utjan az adatigénylés teljesitését koordindlé szervezeti
egyseg vezetdje §ltal tett javaslat alapjan a 2-3. § -okban foglaltakra figyelemmel dént.

(9) Az adatigénylés teljesitését koordinild szervezeti egység az adatigénylés teljesitését az (1)
bekezdés vagy az (5) bekezdés alapjan elutasit6 valasz kiadményozasat kévetSen bevezeti az Infotv.
30. § (3) bekezdése masodik mondat elsé fordulata szerinti nyilvdntartasba az elutasitas tényét és
indokait.

19. §
[Az adatigénylés teljesitésének megtagaddsa]
(1) Amennyiben az igényelt kdzérdek(i adat
a) nincs a Térsasag kezelésében,

b) a Tarsasdg kezelésében van, de az Infotv. 27. § (1)-(2) vagy (4)-(6) bekezdésében
meghatarozott valamely megtagadasi ok fenn4ll

az adatigénylés teljesitését koordindld szervezeti egyseg az adatigénylés megtagaddsarol a
megtagadas okait és a jogorvoslati lehetdségeket ismertetd valasztervezetet készit.

(2) Az adatigénylés teljesitését koordinalé szervezeti egység az adatigénylés megtagaddsardl sz616
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valasztervezet elkészitését megel6zéen az infotv. 27. § (2) vagy (4) bekezdései szerinti valamely
megtagadasi ok fenndlldsara vonatkozéan beszerzi a rendelkezéssel érintett eljaro szerv el6zetes
véleményet.

(3) Az adatigénylés teljesitéset koordinalé szervezeti egység vezetdje az Infotv. 29. § (1) bekezdése
szerinti hataridé lejartat megel6z6 7. napon a jogi ligyekeért felelGs szervezeti egység vezetdjének, aki
pedig 3 napon belil a kiadményozasra jogosult vezetdnek tovabbitja az (1) bekezdés szerinti
valasztervezetet.

(4) Az adatigényles megtagadasarél szolo dontés meghozatala soran a 16. §-ban
meghatarozottakra, tovabba a 2-3. §-ra figyelemmel kell eljarni.

(5) Az (1) bekezdésben foglaltak megfelel6 alkalmazasaval kell eljarni akkor is, ha a Tarsasag
allaspontja szerint az igényelt adat nem kézérdekdi adat.

(6) Amennyiben az igényelt kézérdek(i adat nem a Tarsasdg kezelésében van, az
adatigénylés teljesitését koordinald szervezeti egység gondoskodik az adatkezeld
azonositasarol és amennyiben sikerul az adatkezelét azonositania, errél megfeleléen
tajékoztatja az adatigénylét.

(7) Az adatigénylés teljesitését koordinald szervezeti egység az adatigényles teljesiteset
megtagado valasz kiadmanyozasat kévetden bevezeti az Infotv. 30. § (3) bekezdése masodik
mondat elsé fordulata szerinti nyilvantartasba a megtagadas tényét és indokait.

V.

Az adatigénylének kiildend6 valaszlevél

20. §
[Formai kévetelmények]
(2) Az adatigényl6nek kiildend6 valaszlevél (a IV. cim alkalmazdsaban: Vélaszlevél) bevezetd
része tartalmazza az adatigénylés
a) iktatasi szamat;
b) a Tarsasag altal tortént kézhezvétel id6pontjanak és modjanak megjeloléset;
c) szovegszer(i ismertetését.

(2) A Valaszlevél érdemirésze a déntéstél fiiggden tartalmazza

a) az adatigénylés teljesitésére vagy az annak elutasitasaravonatkozoé dontést;
b) a dontés indokait;
c) az alkalmazott jogszabéIyirendelkezésekmegjeIﬁlését;valamint
d) az adatigénylés pontositasara irdnyuld felhivas esetén a 13. § (3)-(5) bekezdésében foglaltakat;
e) az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4llé hataridé meghosszabbitasa esetén a 14. § (5)-
(6) bekezdéseiben foglaltakat;
f) kdltségtérités megallapitasa esetén a 15. § (6) bekezdésében foglaltakat;
g) a 13-14. §-ban meghatarozott esetek kivételével tajékoztatdst a jogorvoslati lehet&ségekrdl
ga) a jogorvoslati hataridd;
gb) a jogorvoslat targyaban dénteni jogosult szervek elérhetdségének;
gc) a teriiletileg illetékes jogi segitségnyuijto szolgalat elérhetdségének;
gd) kotelezd jogi képviseletet igénylS jogorvoslati eljaras esetén az erre a tényre torténd
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utalds megjeldlésével.

(3) Amennyiben az adatigénylés tébb adat megismerésére irdnyul és az egyes igények
teljesithetdsége az adatok megismerhet6sége szerint eltéré megitélése ala esik, a Valaszlevél minden
egyes megismerni kivdnt adat vonatkozasban kiilon-kiilén tartalmazza a (2) bekezdésben elGirtakat.

(4) A Vilaszlevél zar6 része tartalmazza
a) a Valaszlevél keltezését;

b) a kiadmanyozasra jogosult vezetd nevét.

21. §
[Tartalmi kévetelmények]

(1) A Vilaszlevelet az Infotv. 30. § (2) bekezdésében meghatédrozottakra figyelemmel kdzérthetéen
kell megfogalmazni.

(2) Az adatigénylés pontositasara felhivé Valaszlevél tartalmazza
a) a pontositdsra szoruld adat vagy teljesitési méd megjeldlését;

b) a pontositds hatéridejét, valamint tajékoztatast arrol, hogy a pontositas hatarideje alatt az
adatigénylés teljesitésének, tovabba az adatigényl6t megillet§ igényérvényesitési eljarasoknak a
hatarideje nem nyugszik;

c) a pontositds elmaradasanak kbvetkezményeit.

(3) Az adatigénylés teljesitésére nyitva allé hatarids meghosszabbitdsara vonatkozd déntésrgl
tdjékoztatd Vélaszlevél tartalmazza

a) az Infotv. 29. § (2) bekezdése szerinti feltétel fennallasdnak ismertetését;

b) az Infotv. 29. § (1) bekezdése szerinti, valamint a meghosszabbitott hataridé utolso napjanak
datum (naptari nap) szerinti megjeldlését.

(4) A koltségtérités megallapitasarol tdjékoztatd Valaszlevél tartalmazza

a) az Infotv. 29. § (3)-4) bekezdésekben meghatdrozott feltétel fennallasanak ismertetését;

b) a koltségek megnevezését és Osszegét is tartalmazd kimutatast a varhatéan felmerils
koltségekrél;

c) a koltségtérités megéllapitasa jogalapjénak a megjeldlését;

d) a koltségtérités megdllapitasanak ténybeli indokolasat;

e) a koltségtérités megéllapitasat indokold munkafolyamatok ismertetését;

f) annak személyenként és munkakérénként részletezve torténdé bemutatdsat, hogy hany 6 és
hany munkadra alapjan keriilt sor a koltségtérités mértékének a meghatérozasara;

g) az igényelt adat terjedelmének a megjeldlését;

h) felhivast az Infotv. 29. § (3a) bekezdése 4ltal eléirt nyilatkozattételre;

i) a nyilatkozattétel elmarad4sanak és a megfizetés elmaradédsanak kovetkezményeit.

5 tajékoztatast az adatigénylé altal igénybe vehetd jogorvoslati lehet&ségekrdl.

(5) Az adatigénylés teljesitésérsl sz616 Vilaszlevél tartalmazza

a) a teljesités médjat, és - amennyiben az adatigénylé dltal kért teljesitési méd nem biztosithatd
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- annak indokait;

b) a betekintés biztositasa esetén felhivast a betekintés idépontjanak egyeztetésére és az
egyeztetést koordindlo személy elérhetdségét;

c) teljességi nyilatkozatot;
d) tajékoztatast az adatigényld altal igénybe vehetd jogorvoslati lehetéségekrol;
(6) Az adatigénylés teljesitésének elutasitasardl sz616 Valaszlevél tartalmazza

a) a 19. § (6) bekezdésében foglaltak alkalmazdsanak eredményessége esetén az adatkezeld
megnevezését és az adatkezel6 elérhet6ségének a megjeldlését;

b) az adatigénylés mentesiilési ok alapjan torténd elutasitasa esetén az elutasitds alapjaul
szolgalé mentesiilési ok megjeldléset;

c) az adatigénylés megtagaddsa esetén a megtagadas Infotv. 27. §-a szerinti okanak a
megjelolését;

d) annak a térvényi rendelkezésnek a megjeldlését, amely azt az érdeket hatarozza meg, amelyre
figyelemmel az Infotv. 27. § (2) bekezdése a kozérdeki adat megismerésére vonatkozd jog korlatozasat
lehetévé teszi;

e) amennyiben a megtagadasi ok alkalmazhatésaga targydban a Tarsasag mas szervezet
allaspontjat is figyelembe vette, erre az alldspontra és az azt megfogalmazé szervezetre torténd
hivatkozast;

f amennyiben a megtagadds az Infotv. 27. § (5) bekezdésében vagy a 30. § (5) bekezdésében
meghatdrozott mérlegelésen alapul, az ezen mérlegelés sordn figyelme vett szempontokat és azok
értékelését

g) tajékoztatast az adatigényld altal igénybe vehetd jogorvoslati lehet&ségekrdl;

V.
Egyéb rendelkezések
22. §
[Az adatigénylésekkel kapcsolatos egyéb feladatok]

(1) Az adatigénylés teljesitéset koordindlé szervezeti egység az adatigénylésekrdl nyilvantartdst
vezet.

(2) Az (1) bekezdés szerinti nyilvéntartas tartalmazza

a) azadatigénylés Tarsasaghoz érkezésének az id6pontjat;

b) az adatigénylés ligyében szilletett dontést;

¢) az adatigényl6 nevét és az adatigénylével torténd kapcsolattartdsra szolgal6 adatokat;
d) azigényelt adat megjelolését;

e) teljesitést elutasitd déntés esetén az elutasitds okat.

(2) Az adatigénylés teljesitését koordinalé szervezeti egység az (1) bekezdés szerinti nyilvantartas
alapjan

a) tajékoztatja az elutasitasok indokairé! minden évben janudr 31-éig a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacioszabadsag Hatdsagot (Infotv. 30. § (3) bekezdés masodik mondat mésodik fordulat);

b) a Tarsasag tevékenységére, miikodésére vonatkozo adatok kdzott negyedévente kozzéteszi a
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kdzérdek( adatokkal kapcsolatos kételezd statisztikai adatszolgaltatas adatait (Infotv. 1. melléklet |l
15. pont),

c) kezdeményezi a Tarsasag vezetSjének az Infotv. 37. § (6) bekezdése szerinti dontését.

(3) Az adatigénylés teljesitését koordinald szervezeti egység az Infotv. 34. § (3) bekezdésében foglalt
kozzétételi kbtelezettségnek vald megfelelés érdekében kizzéteszi a Szabdlyzatot a www.kozadat.hu
oldalon.

VI.
Hatalyba lépés
23. §
(1) A Szabalyzatot 2023. oktdber 16. napjatdl kezdédéen kell alkalmazni.

(2) A Szabdlyzatot az alkalmazasanak kezdénapjat megeléz6en a Tarsaséghoz beérkezett
adatigényléssel kapcsolatos eljarasra is alkalmazni kell, feltéve, hogy az ilyen adatigénylés targydban a
Téarsasdg még nem értesitette az adatigényl6t az adatigénylés teljesitésérdl vagy az adatigénylés
elutasitasardl.

Budapest, 2023. oktdber 16.

e

Admai Nonprofit Kft.
Molnar Attila ligyvezetd
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